	№ п/п
	ШКОЛЬНЫЙ ЭТАП ВСОШ 

индивидуальное участие учащихся 4-11 классов

(по всем ОУ в один день)
	МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЭТАП ВСОШ

индивидуальное участие учащихся 7-11 классов

(по районам города одновременно)

	1
	Информируют всех детей (устно), родителей (на собраниях) о начале ШЭ ВСОШ, составляют ведомость об ознакомлении  родителей с Порядком проведения ВСОШ
	Информируют участников МЭ о начале, графике и местах проведения МЭ ВСОШ.

	2
	за 10 рабочих дней до ШЭ ВсОШ собирают письменное «Согласие родителей на обработку сведений о своем ребёнке» и письменное подтверждение об ознакомлении с Порядком проведения ВСОШ
	-

	3
	Определяют:

- места (кабинеты) для проведения олимпиады в соответствии с требованиями к каждому предмету, для работы жюри;

- дежурных в аудиториях и вне аудиторий.
	Определяют:

- места (кабинеты) для проведения олимпиады в соответствии с требованиями к каждому предмету, для работы жюри;

- дежурных в аудиториях и вне аудиторий.

	4
	Составляют списки участников олимпиады (все желающие). 
	Получают списки участников олимпиады, набравших проходной балл (+ призёры МЭ ВСОШ предыдущего года) на сайте ДОАВ.

	5
	Получают задания в электронном виде —   за 2 дня до олимпиады.
	Получают задания в электронном виде — за 2 дня до олимпиады.

	6
	Тиражируют задания - за 1 день до олимпиады (по количеству участников).
	Тиражируют задания - за 1 день до олимпиады (по количеству участников).

	7
	Осуществляют регистрацию (по списку) с присвоением шифра и рассадку (могут присутствовать организаторы, жюри, аккредитованные общественные наблюдатели п. 12 Порядка проведения ВСОШ).
	Осуществляют регистрацию строго по списку (замены на МЭ - не допускаются!) с присвоением шифра и рассадку (могут присутствовать организаторы, жюри, аккредитованные общественные наблюдатели п. 12 Порядка проведения ВСОШ).

	8
	Проводят инструктаж со вспомогательным персоналом, жюри и участниками (п.13 Порядка проведения ВСОШ):

-по продолжительности олимпиады по времени,

- о правилах оформления титульного листа и заполнения листов ответов,

- о дате ознакомлении с результатами,

- о порядке и сроках подачи апелляции, 

- о случаях удаления с олимпиады,

- о требованиях (чем можно пользоваться и чем нельзя) к проведению        олимпиады по каждому предмету (из приказа ДОАВ).
	Проводят инструктаж со вспомогательным персоналом, жюри и участниками (п.13 Порядка проведения ВСОШ):

-по продолжительности олимпиады по времени,

- о правилах оформления титульного листа и заполнения листов ответов,

- о дате ознакомлении с результатами,

- о порядке и сроках подачи апелляции,

- о случаях удаления с олимпиады,

-о требованиях (чем можно пользоваться и чем нельзя) к проведению олимпиады по каждому предмету (из приказа КОНВО).

	9
	Шифруют  титульные листы и листы ответов.
	Шифруют  титульные листы и листы ответов.

	10
	Передают зашифрованные работы учащихся членам жюри для их проверки.
	Передают зашифрованные работы учащихся членам жюри для их проверки.

	11
	После проверки работ (на 2 день) вместе с  техническим сотрудником декодируют  работы (вносят  Ф.И.О. в рабочий протокол  по алфавиту, подписанный всеми членами жюри), после апелляции подписывают  окончательный протокол с определением победителей и призёров в соответствии с квотой (20%), по каждому классу отдельно. 
	После проверки работ (на 2 день) вместе с  техническим сотрудником декодируют  работы (вносят  Ф.И.О. в рабочий протокол по алфавиту, подписанный всеми членами жюри),  (без определения победителей и призёров), после апелляции подписывают окончательный протокол по каждому классу отдельно (и передают в ЦРО)

	12
	Заполняют электронную форму протокола для рейтинга и определения проходного балла
	Заполняют электронную форму протокола для рейтинга и определения проходного балла!

	13
	Передают в районную комиссию 10% работ от общего числа участников по параллели с наивысшим баллом среди 9-11 классов для перепроверки
	

	14
	Протоколы передаются организатору (районные отделы МОУ «Центр развития образования») для утверждения победителей и призёров (приказом по ТУ ДОАВ с приложениями) и хранятся в ОУ — 2 года.
	Протоколы передаются организатору (МОУ «Центр развития образования») для составления единого по городу рейтингового протокола и утверждения (приказом ДОАВ) победителей и призёров в соответствии с квотой (15%), и хранятся в МОУ «Центр развития образования» — 2 года.

	15
	Работы хранятся в ОУ - 1 год (до следующей олимпиады).
	Работы хранятся в районных отделах МОУ «Центр развития образования» - 1 год (до следующей олимпиады).

	16
	Публикует результаты (в т.ч. протоколы) на сайте ОУ в сети «Интернет».
	Публикует результаты (в т.ч. протоколы) на сайте ДОАВ в сети «Интернет».

	17
	Награждают победителей и призёров грамотами (дипломами) по ОУ.
	Награждают победителей и призёров  дипломами ДОАВ (образцы утверждены приказом ДОАВ).


